     附件3：丽水市第二人民医院膳食科关于蔬菜配送公司的若干规定
     为了加强蔬菜配送、收菜标准、异常情况处理及操作流程等综合性管理，规范整个操作过程中的有效控制，使管理更加规范、合理、透明、院部放心、员工满意，根据要求不断完善和适应膳食科发展的需要，制定本规定：

一、 蔬菜配送公司的选择  

1. 对较好的配送公司进行实地考察了解该公司概况、经营规模、进货渠道等内容是否符合我们的要求，并提取该公司相关资料。 

2. 根据膳食科的需求，综合研究、评比、选出3家配送公司，签定合同，配送公司需缴纳押金5万元人民币。 

二、配送范围：蔬菜类。

三、 收菜标准 

1. 配送公司每天上午6.00-6.30到膳食科等候收菜，最迟在6.30前到达食堂，如配送公司送菜员严重超时，影响收菜时间，按协议处理。

2. 为了确保规范、公正、透明，膳食科安排人员负责每天的监磅和蔬菜质量的验收，更好地管理收菜工作。 

3. 严格执行食品安全制度，配送公司需配送一级蔬菜，保持蔬菜新鲜干净，有食材农残检测证明，对于有毒、有害、有霉烂变质、老鼠污染、霉变、生虫、污秽不洁、混有异物等存在严重质量安全隐患的必须无条件退货。  

4. 磅菜时，膳食科工作人员负责收菜数量记录，核实蔬菜品类是否与菜单相符，根据蔬菜报价表核实菜品单价。监磅人员负责读取每种蔬菜磅称数量，并核实数量与菜单菜名是否相符。 

5. 本着公平、合理的原则，即膳食科不受损失，供应商满意的原则来除皮除水，保证每餐菜量充足。 

6. 膳食科工作人员根据菜单数量和单价进行核算菜金，结算单须有膳食科工作人员、负责人、监磅人员签名，配送公司盖章确认方有效，否则财务不予结算。 

8. 结账方式为月结，配送公司根据实际配送金额，开具正式含税发票，由膳食科出纳报院部审批后转账到公司账户。

四、 菜价的评估 

配送公司根据膳食科要求，每二周对蔬菜价格报价一次，膳食科采购小组根据配送公司平时服务质量、菜品质量、价格选择配送公司进行配送，如果两家报价均高于市场价格，配送公司的菜价需按照膳食科提供的市场询价表进行配送。 

三、  异常情况的处理 

    1. 膳食科采购员因其他原因未开具菜单而配送公司未及时拿到采购菜单，管理人员在当天务必将菜单通过电话与配送公司联络，保证第二天蔬菜的正常供应。 

    2. 配送公司除不可抗原因外未将蔬菜及时送到，或数量不符，导致膳食科无法正常开餐，造成的损失将由配送公司全权负责。 

3. 配送公司因故无法采购到申购菜单上的蔬菜，应及时与膳食科工作人员联系，协商解决。   

4. 配送公司违反医院膳食科相关规定，每次处罚人民币100元，连续三次以上终止合同。 

5.配送公司违反食品安全法规定，膳食科有权立即解除合同，并由配送公司承担因此造成的损失及法律责任。
本规定是为了膳食科送菜、收菜、蔬菜质量等有关环节的具体操作和有效管理而制定的，本规定自生效之日起执行。 
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